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Berikut ini merupakan urutan langkah-langkah dalam
memulai program microsoft power point, kecuali....

Start + Program + Microsoft Power Point

Start + Microsoft Power Point

Start + Microsoft Power Point + Program

Start + Program + Microsoft Office + Microsoft Power Point
Start + Program + Microsoft Office XP + Microsoft Power
Point
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Program yang digunakan untuk membuat presentasi selain
Microsoft Power Point adalah .....

a. autucad d. microsoft builder

b. storyboard e. microsoft onenote

c. flash

Fasilitas dalam Microsoft Powerpoint yang berisi kumpulan
perintah dalam bentuk default disebut dengan....

a. tool bar d. drawing
b. menu bar e. daftar drawing
c. title bar

Dalam program Microsoft Powerpoint terdapat autoshapes,
yang merupakan bagian dari fasilitas .....
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a. worksheet d. work book
b. menu bar e. task pane
c. drawing tool bar

Fasilitas untuk menentukan jarak spasi dalam paragraph pada
slide presentasi digunakan menu....

a. format + spacing d. format

b. fornat + liner ruler e. spacing

c. format + line spacing

Perintah yang dipergunakan untuk membuat gambar latar
belakang yang sudah disediakan pada program aplikasi
Powerpoint adalah .....

a. klik template pada takspane

b. design slide pada file

slide show pada menubar

hide slide pada slide

unhide slide pada slide
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Fungsi dari submenu delete slide pada menu edit adalah....
a. menghapus analisa data d. menghapus data

b. menghapus data berlajur e. menghapus slide

c. menghapus tabel
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10.

11.

12.

Bagian yang tampak pada layar yang dipergunakan untuk
menggeser ke atas dan ke bawah adalah....

a. vertikal scroolbar d. toolbar horizontal

b. horizontal scroolbar e. ruler vertikal

c¢. ruler horizontal

Baris yang memuat nama-nama program aplikasi dan nama
file yang sedang aktif disebut dengan....

a. toolbar d. menubar
b. scroolbar e. toolbox
c. title bar

Bila slide presentasi disimpan, maka akan mempunyai
extention....

a. excel d. ppt
b. xls e. doc
c. word

Menu berikut ini yang menyediakan fasilitas jenis presentasi
atau model presentasi, adalah....

slide design

animation

animation schemes

slide presentation

autucontent wizard and templates
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Perhatikan gambar disamping! Gambar tersebut [@eE =
disebut dengan .... 2=
toolbar view

animation

layout slide

task pane

title slide
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Perhatikan gambar dibawah ini untuk menjawab soal nomor 13

sampai dengan 23.
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13. Icon-icon tersebut yang tidak

(15) 45 Mew Slide

microsoft power point adalah....

a. 6
b. 7
c. 8

14. Icon yang digunakan untuk membuat hyperlink adalah....

a. 13
b. 12
c. 11

d. 9
e. 10

d. 10
e. 9

15. Untuk membuat slide baru digunakan icon nomor....

a. 15
b. 14
c. 13

d. 12
e. 11
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terdapat dalam program
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16.

17.

18.

19.

20.

Untuk memilih jenis huruf digunakan icon nomor....
1
2
3
4
5
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Untuk menyimpan dokument presentasi digunakan icon
nomor....

1

2

3

4

5
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Untuk membuat tulisan dengan rata tengah digunakan icon
nomor-....

a. 6

b. 7

c. 8

d. 9

e. 10

Untuk memberikan warna pada huruf digunakan icon
nomor-....

a. 9

b. 10

c. 11

d. 12

e. 13

Untuk mengatur object digunakan icon nomor-....
a. 11
b. 12
c. 13
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21.

22.

23.

24,

d. 14
e. 15

Untuk memperbesar atau memperkecil ukuran huruf
digunakan icon nomor....

a.

o a0 o
Ul W N R

Menu file + open dapat diwakili oleh icon nomor....
1
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Menu file + new dapat diwakili oleh icon nomor....
a.
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Keterangan dari tampilan on-screen presentation pada menu

autocontent wizard adalah ....

a. menampilkan efek animasi presentasi langsung pada layar.

b. menampilkan presentasi melalui web server dan
menampilkannya lewat internet.

c. presentasi akan ditampilkan (dicetak) dengan transparansi
hitam putih.

d. presentasi akan dicetak pada transparansi berwarna.

e. mencetak presentasi pada film slide.
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25.

26.

27.

28.

Keterangan dari tampilan web presentation pada menu

autocontent wizard adalah ....

a. menampilkan efek animasi presentasi langsung pada layar.

b. menampilkan presentasi melalui web server dan
menampilkannya lewat internet

c. presentasi akan ditampilkan (dicetak) dengan transparansi
hitam putih

d. presentasi akan dicetak pada transparansi berwarna

e. mencetak presentasi pada film slide

Keterangan dari tampilan black and white overheads pada

menu autocontent wizard adalah....

a. menampilkan efek animasi presentasi langsung pada layar.

b. menampilkan presentasi melalui web server dan
menampilkannya lewat internet.

c. presentasi akan ditampilkan (dicetak) dengan transparansi
hitam putih.

d. presentasi akan dicetak pada transparansi berwarna.

e. mencetak presentasi pada film slide

Keterangan dari tampilan color overheads pada menu

autocontent wizard adalah....

a. menampilkan efek animasi presentasi langsung pada layar

b. menampilkan presentasi melalui web server dan
menampilkannya lewat internet.

c. presentasi akan ditampilkan (dicetak) dengan transparansi
hitam putih.

d. presentasi akan dicetak pada transparansi berwarna.

e. mencetak presentasi pada film slide.

Keterangan dari tampilan 35 mm slide pada menu

autocontent wizard adalah....

a. menampilkan efek animasi presentasi langsung pada layar.
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29.

30.

31.

32.

b. menampilkan presentasi melalui web server dan
menampilkannya lewat internet.

c. presentasi akan ditampilkan (dicetak) dengan transparansi
hitam putih.

d. presentasi akan dicetak pada transparansi berwarna

e. mencetak presentasi pada film slide.

Langkah-langkah untuk mengaktifkan taskpane adalah....
a. view > slide

b. format - background

view = background

view - taskpane

taskpane - view
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Agar tampilan latar belakang / background lebih menarik, kita
dapat menggantikannya sesuai dengan keinginan kita dengan
cara....

a. view = slide

b. format - background

view = background

view - taskpane

taskpane - view
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Tombol untuk menampilkan slide show adalah....

a. F1 d. F4
b. F2 e. F5
c. F3

Apabila akan melihat hasil cetakan / ketikan yang telah dibuat
melalui monitor menggunakan....

a. print priview d. print
b. preview e. prepare
C. view
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33.

34.

35.

36.

Pada setiap slide yang telah kita buat dapat ditampilkan
dengan menggunakan design yang berbeda sesuai dengan
keinginan kita, langkah-langkahnya cukup dengan klik kanan
pada gambar template kemudian klik pada....

apply to selected slide

apply to master

apply all slide

apply to slide selected

selected slide master
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Agar slide presentasi lebih menarik dan atraktif, ketika
ditampilkan sesuai dengan arah yang kita tentukan, maka kita
menampilkan efek animasi teks, langkah-langkahnya dalah....
slide show = animation

slide show = custome animation

slide show = custome

slide show = animation schemes

custome = animation
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Memberi efek animasi pada suatu objek berarti mengatur arah
pergerakan objek atau gambar slide lebih menarik dan
atraktif, langkah-langkahnya adalah....

slide show = animation

slide show = custume animation

slide show = custome

slide show = animation schemes

custome > animation
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Tekan tombol “ESC” ketika slide show sedang diaktifkan
artinya....

a. menampilkan presentasi

b. memberhentikan tampilan presentasi

c. keluar dari program presentasi
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37.

38.

39.

40.

d. menutup program presentasi
e. mengaktifkan program presentasi

Fungsi dari menu hyperlink adalah....

mengeluarkan tampilan slide lain

menonaktifkan program lain

menyimpan tampilan slide lain

memesan slide lain

memberhentikan presentasi

Untuk mengaktifkan hyperlink kita perlu menampilkan
tombol navigasi hyperlink action buttons yang terdapat pada
mendu....

slide show

insert

file

edit

view
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Fasilitas menyisipkan tanggal dan waktu di dalam slide
adalah....

object

slide

diagram

diagram

date and time
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Untuk menutup program presentasi
tombol....

a. Alt+F1

b. Alt+F2

Alt +F3

Alt + F4

Alt + F5

dapat digunakan
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